Основные положения учетной политики ГУЗ «Медицинский информационно-аналитический центр» для публичного раскрытия на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» учреждения в соответствии с приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года №274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»

Организация ведения бухгалтерского учета и формирование бухгалтерской отчетности  ГУЗ «Медицинский информационно-аналитический центр» регламентируется требованиями Федерального закона от 06 декабря 2006 г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» с учетом положений бухгалтерского законодательства Российской Федерации и следующими приказами Министерства Финансов Российской Федерации:
- от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению";
- от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению";
- от 31 декабря 2016 г. № 256н “Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;
- от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению";
- от 6 июня 2019 г. N 85н "О Порядке формирования и применения кодов бухгалтерской классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения";
- от 29 ноября 2017 г. N 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления";
- от 25 марта 2011 года N 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»;
Государственное учреждение здравоохранения «Медицинский информационно-аналитический центр» является бюджетным учреждением, финансируется из краевого бюджета (бюджета Забайкальского края), и находится на казначейском методе исполнения бюджета, согласно действующему законодательству и Уставу учреждения, получает доходы от иных источников:
	А) получение пожертвований и других целевых средств от юридических и физических лиц;
	Б) платные услуги. 
      1.1. Учетная политика разработана с целью формирования в бухгалтерском учете и отчетности полной, объективной и достоверной информации, необходимой внутренним и внешним пользователям финансовой отчетности:
- о наличии имущества и его использовании;
 - принятых учреждением обязательствах;
- полученных учреждением финансовых результатах.
     1.2. Учетная политика разработана на основе: 
- требований действующего законодательства Российской Федерации;
          -рекомендаций главного распорядителя.
           1.3. Ответственным за организацию ведения бухгалтерского учета в учреждении является руководитель учреждения. Ведение бухгалтерского учета в учреждении осуществляет бухгалтерия учреждения. Бухгалтерия учреждения подчиняется главному бухгалтеру учреждения.
          1.4. Главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное формирование и представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.
1.5. Требования в письменной форме главного бухгалтера, в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, обязательны для всех работников учреждения.
1.6.	Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не принимаются к исполнению. Документ без подписи главного бухгалтера может быть принят к исполнению в случае возникновения разногласий между главным бухгалтером и руководителем учреждения.
1.7.	При разногласиях между руководителем и главным бухгалтером при ведении бухгалтерского учета в принятии первичных учетных документов и отражении (или не отражении) объекта бухгалтерского учета осуществлять по письменному распоряжению руководителя Учреждения.
При смене руководителя учреждения и (или) главного бухгалтера обеспечивается передача документов бухгалтерского учета. Порядок передачи документов бухгалтерского учета определен в Приложении №1.       
1.8. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.
1.9. Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с рабочим планом счетов бухгалтерского учета, установленного приказом от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" (Приложение №2).
 1.10. Порядок формирования структуры рабочего плана счетов:
        •	 в 1-4 разрядах номера счета отражается аналитический код вида функции, услуги (работы), соответствующей кодам раздела и подраздела расходов бюджета – (0909);
Особенности формирования аналитических кодов в номерах:
а) в 5 - 17 разрядах счетов по учету нефинансовых активов ( 0 101 00 000, 0 104 00 000, 0 105 00 000, 0 111 00 000, 0 114 00 000); в 5 - 17 разряде счета по учету денежных документов 0 201 35 000; а также в 5 - 17 разряде корреспондирующих счетов 0 401 20 24Х, 0 401 20 27Х, 0 401 20 28Х указываются:
- коды согласно целевому назначению имущества;
- коды средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества,
- нули (за исключением объектов, возникающих в рамках реализации национальных проектов),
б) в 1 - 17 разрядах счетов 0 304 06 000, 0 304 66 000, 0 304 76 000, 0 304 86 000, 0 304 96 000 указываются:  нули
При отражении в учете доходных и расходных хозяйственных операций, относящихся к прочим (не основным) видам приносящий доход деятельности:
- в 1 - 4 разрядах счетов аналитического учета счета 2 205 00 000 "Расчеты по доходам" и корреспондирующих с ним счетов 2 401 10 000 "Доходы текущего финансового года" или 2 401 40 000 "Доходы будущих периодов" включаются коды разделов и подразделов классификации расходов бюджета, соответствующие целям и характеру выполняемых работ (оказываемых услуг), указанных в базовых (отраслевых) перечнях
- в 1 - 4 разрядах счетов аналитического учета счетов расчетов по расходам 2 206 00 000, 2 208 00 000, 2 209 30 000, 2 302 00 000, 2 303 00 000, 2 304 02 000, 2 304 03 000 и корреспондирующих с ними счетов указывается раздел/подраздел, по которому отражены доходы по соответствующей работе(услуге);
При безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций бюджетной сферы, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счетов аналитического учета кодов раздела и подраздела классификации расходов, исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию.
(Основание: письма Минфина России от 02.11.2016 N 02-07-05/64116, от 08.07.2016 N 09-04-07/40283, от 17.10.2011 N 02-03-09/4607 и п.9 СГС «Учетная полита, оценочные значения и ошибки»)
             1.11. В целях организации и ведения бухгалтерского учета применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):         
              - 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
             -  3 - средства во временном распоряжении;
             - 4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
              - 5 - субсидии на иные цели;
             1.12. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции 157н. 
(Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
 1.13. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом. 
	  С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства СУФД;
· передача бухгалтерской отчетности учредителю (Свод-Смарт);
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы (Контур Экстерн);
· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;	 
· В целях обеспечения сохранности электронных данных на сервере производится сохранение резервных копий базы: еженедельно   
Запись резервных копий базы данных производится на внешний носитель – флешка , который хранится в сейфе главного бухгалтера.
1.14. В учреждении приказом руководителя утвержден состав постоянно действующих комиссий:
- комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение №6), осуществляющей свои полномочия в соответствии с положением о комиссии по поступлению и выбытию активов;
- инвентаризационной комиссии (Приложение №7); 
1.15. Перечень должностей сотрудников, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности приведен в Приложении №4).
1.16. Для ведения бухгалтерского учета применяются:
           - унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета, утвержденные приказом Минфина России № 52н от 30.03.2015 г;
            - самостоятельно разработанные учреждением формы документов (приведены в приложении №18, 19,21,22), содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 закона № 402-ФЗ. 
1.17. Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету по результатам внутреннего контроля, заключающемся в проверке следующих фактов:
      - документ составлен лицом, ответственным за его оформление;
      -документ содержит все реквизиты, предусмотренные унифицированной формой документа, при отсутствии унифицированной формы – обязательных реквизитов, предусмотренных законом № 402-ФЗ.
      -документ содержит подписи руководителя.
1.18. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота и порядком взаимодействия структурных подразделений (Приложение №3).
1.19. Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке. Отражение операций при ведении бухгалтерского учета, а также исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, осуществляется в соответствии с Инструкцией N 157н и СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
(Основание п.18 Инструкции 157н и разделVСГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)
1.20. Регистры бухгалтерского учета формируются в автоматизированном порядке с использованием компьютерных средств и с обязательным выводом на бумажный носитель. Периодичность формирования на бумажном носителе в Приложении № 30.
1.21. Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения осуществляется в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденных Приказом Росархива от 20 декабря 2019 г. N 236 (Приложение№31).
[bookmark: _GoBack]1.22. Инвентаризация в учреждении проводится в соответствии с приказом от 31.13.2016г. №256н «Об утверждении стандарта федерального стандарта бухгалтерского учета для государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора». 
             (Основание п.80 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности»)
1.23. Для подтверждения данных бухгалтерского учета и показателей годовой бухгалтерской отчетности, контроля наличия имущества на балансовых и забалансовых счетах, определения цели использования имущества, проводится инвентаризация имущества и финансовых обязательств. Для ее проведения устанавливаются следующие сроки:
                -основных средств, непроизведенных активов – 1 раз в год по состоянию на 31 декабря отчетного года;
                - МПЗ, НМА – 1 раз в год по состоянию на 31 декабря отчетного года;
                 - дебиторской и кредиторской задолженности – ежегодно по состоянию на 31 декабря;
                 - резервов предстоящих расходов – 1 раз в год по состоянию на 31 декабря отчетного года;
                 - с налоговой инспекцией по расчетам с бюджетом – ежеквартально по состоянию на конец каждого отчетного периода;
                - при смене материально-ответственных лиц – на день приемки-передачи дел;
               - при реорганизации или ликвидации – на момент таких операций;
               - при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества – на день установления таких фактов.
              Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются приказом руководителя учреждения. 
       1.24. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется путем постоянного текущего контроля в ходе деятельности в рамках своих полномочий:
       – руководителем учреждения;
       – главным бухгалтер, сотрудниками бухгалтерии;
       – иными должностными лицами учреждения в соответствии со своими обязанностями.
                План   внутреннего финансового контроля приведено в Приложении №24. 
    1.25. Ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты является главный бухгалтер учреждения. Порядок признания события после отчетной даты приведено в Приложении №33.

